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PLANOWANIE PRZESTRZENNE JAKO NARZEDZIE OCHRONY PRZYRODY W KARPATACH

Zakliczyn, 23 pazdziernika 2018

Zapytanie ofertowe nr KP/10/2018
na wykonanie projektu graficznego gry planszowej oraz wykonanie gry
planszowej

na potrzeby projektu ,Planowanie przestrzenne jako narzedzie ochrony przyrody
w Karpatach”, wspoéffinansowanego z Funduszy Europejskich, w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko oraz przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Warszawie.

Nr postepowania: KP/10/2018

. Nazwa zamawiajgcego
Stowarzyszenie Ekopsychologia
Ul. Grabina 6/18, 32-840 Zakliczyn
Osoba kontaktowa: tukasz Majewski
tel. 785341089, mail: ekopsychologia@ekopsychologia.pl
www.ekopsychologia.pl

Wspolny Stownik Zamodwien (CPV)
79822500-7 - Ustugi projektdw graficznych
37524100-8 - Gry edukacyjne

Podstawa prawna:

Zamowienie o wartosci nie przekraczajacej 50 tys. PLN netto udzielane jest w drodze
przeprowadzenia i udokumentowania rozeznania rynku oraz nie podlega przepisom
ustawy Prawo Zamodwien Publicznych. Dokumentem regulujacym sg Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko na lata 2014-2020.

1 OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1) Opracowanie graficzne gry planszowej (plansza, pionki, pudetko, karty, instrukcja, opis
gry)

2) Wykonanie gry planszowej w naktadzie 510 sztuk ((plansza, pionki, pudetko, karty,
instrukcja, opis gry)

2. SPECYFIKACJA USLUGI:
Kazdy egzemplarz gry sktada sie z:

1) Planszy o rozmiarze Bl

2) Pudetka o rozmiarze B3

3) Instrukcji o rozmiarze A4
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4) 5 opisow gry o rozmiarze A4

5) 5 pionkéw drewnianych

6) 1kostki drewnianej

7) 310 kart (11 rodzajow / kolorow)

8) organizera na karty (z 11 przegrédkami)

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w zatgczniku nr 1. Opis Przedmiotu
Zamoawienia.

Il. Termin wykonania zamoéwienia.
Termin wykonania zamdwienia ustala sie na: 15 grudnia 2018 r

lll.Podmioty uprawnione do uczestnictwa w postepowaniu

1. W postepowaniu moga wzig¢ udziat osoby fizyczne i/lub konsorcja 0séb fizycznych,
wykonujacy zlecenie na umowe cywilnoprawng oraz przedsiebiorcy, na podstawie faktury
VAT lub rachunku.

2. W przypadku konsorcjum osdéb fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej:

1  Wykonawcy ustanawiajg lidera konsorcjum do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia.

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o zamdwienie, ponoszg solidarng
odpowiedzialnosc¢ za wykonanie umowy.

3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia ztozg petnomocnictwo
dla lidera konsorcjum do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.
Petnomocnictwo takie podpisuje kazdy cztonek konsorcjum i nalezy je zlozy¢ w
oryginale wraz z oferta (wzor pelnomocnictwa - zalgcznik nr 7).

4. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
umowa na wykonanie zamdwienia zostanie podpisana z liderem konsorcjum lub z
kazdym cztonkiem konsorcjum. Zakres umowy zostanie okreslony po zakonczonym
postepowaniu.

IV.  Warunki udzialu w postepowaniu.

1. Dysponowanie potencjatem do realizacji zamoéwienia
Wykonawca jest zobowigzany wykazag, ze
Warunek nr 1. Dysponuje zespotem posiadajgcym kwalifikacje w zakresie: projektowanie
graficzne materiatow poligraficznych
Warunek nr 2. Dysponuje doswiadczeniem w produkcji materiatow edukacyjnych, gier
planszowych o wartosci 50 000 zt brutto w okresie 3 lat.

UWAGA:
1) Spetnianie warunkow nalezy potwierdzi¢ poprzez przedfozenie dokumentow,
o0 ktdrych mowa w czesci V niniejszego zapytania.

2) Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcdw
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wg. formuty "spetnia”- "nie spetnia”

3. Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym.
Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie sie wzajemne powigzania
pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgacymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawcag, polegajgce w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

d. pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa),
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
(rodzenstwo, krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

W sytuacji wystgpienia powigzania Wykonawca bedzie podlegat odrzuceniu

Z postepowania. Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkow zostanie

dokonana wg formuly: ,spetnia - nie spetnia”. Wykonawca, ktory nie spetni

ktoregokolwiek z warunkdw zostanie odrzucony w postepowaniu.

=3

V. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spelniania warunkow.
Zamawiajgcy w celu potwierdzenia warunkéw okreslonych w rozdziale Il wymaga
przedtozenia nastepujgcych dokumentow:

1 Wykaz os6b zaangazowanych w realizacje zamowienia wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi posiadanie przez nich wymaganych kwalifikacji (Wykaz osob wraz
z dokumentami, poswiadczajgcymi spetnienie warunku formalnego nr 1 - zatgcznik
nr 3).

2. Wykaz wykonanych zlecern w zakresie produkcji materiatow edukacyjnych, gier
planszowych z ostatnich 3 lat wraz z referencjami poswiadczajacymi nalezyte
wykonanie zlecenia (Wykaz wykonanych zlecen, poswiadczajacymi spetnienie
warunku formalnego nr 2 — zatgcznik nr 4).

3. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym
(zatgcznik nr 5)

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc¢ sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach.

VI. Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacja
niniejszego zamowienia.
Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN.
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VIl. Opis sposobu przygotowania oferty.

1 Na oferte skladajg sie: wypetniony formularz oferty, sporzadzony wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 2 do Zapytania oraz wszystkie pozostate wymagane
dokumenty (zatgcznik nr 3-5).

. Oferta musi by¢ sporzadzona na pismie, czytelnie, w jezyku polskim.

. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe uprawniona do reprezentowania Wykonawcy.

. Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca,
w ktdrych oferent naniést zmiany, muszg by¢ przez niego parafowane.

. Oferent sktada tylko jedna oferte.

. Dopuszcza sie skladanie ofert czesciowych.

Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

. Oferent nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac¢ jej po uptywie terminu
sktadania ofert.

9. Wykonawca w toku postepowania moze zwracac sie z pytaniami o wyjasnienie niniejszego
zapytania. Odpowiedz zostanie wystana do wykonawcy zadajgcego pytanie oraz
Zamieszczona na stronie internetowej www.ekopsychologia.pl. Wyjasnienia zamieszczane
na stronie internetowej nie bedg zdradza¢, wskazywac ani identyfikowa¢ podmiotu
zadajacego pytanie. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ pozostawienia pytania bez
odpowiedzi w sytuacji jego ztozenia w terminie krétszym niz 1 dzienri przed terminem
sktadania ofert.

9. Wykonawcy sg zobowigzani do regularnego przegladania strony internetowej, na ktorej
Zzamieszczone jest niniejsze zapytanie celem rejestrowania wszelkich zmian zapytania
i udzielonych wyjasnien.

10. Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze dokonywacd jej zmian,

uzupetnien, wycofan.

~NWN

o NG,

VIll. Forma oferty.

1. Oferta moze byc¢ ztozona poczta tradycyjna lub poczta elektroniczng (skan) (liczy sie data
i godzina wptywu do siedziby Zamawiajgcego).

2. Dokumenty wchodzace w sktad oferty moga by¢ przedstawiane w formie oryginatéw lub
czytelnych skandéw. Zamawiajgcy moze zadac przedstawienia oryginatu wytgcznie wtedy,
gdy wystany przez Wykonawce skan oferty z zatgcznikami uniemozliwia zidentyfikowanie
Wykonawcy lub przeczytanie tresci oferty.

IX. Zawartosc oferty.
Kompletna oferta musi zawierac:
1) Wypetniony formularz oferty — wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do Zapytania
Ofertowego;
2) Dokumenty wymienione w Rozdziale 4 niniejszego zapytania ofertowego:
1. Wykaz osdéb zaangazowanych w realizacje zamdwienia wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi posiadanie przez nich wymaganych kwalifikacji (Wykaz osob wraz
z dokumentami, poswiadczajacymi spetnienie warunku formalnego nr 1 - zatacznik
nr 3).
2. Wykaz wykonanych zlecen w zakresie produkcji materiatéw edukacyjnych, gier
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planszowych z ostatnich 3 lat wraz z referencjami poswiadczajgcymi nalezyte
wykonanie zlecenia (Wykaz wykonanych zlecen, poswiadczajgcymi spetnienie
warunku formalnego nr 2 - zatgcznik nr 4).

3. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym
(zatacznik nr 5)

X. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami.
Osoba upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest
tukasz Majewski — tel. 785 341 089, e-mail: ekopsychologia@ekopsychologia.pl.

Xl. Miejsce, termin i sposdb zlozenia oferty.

Oferte nalezy ztozy¢ w jednej z wymienionych form:

- zeskanowanego dokumentu droga elektroniczna na adres e-mail:
ekopsychologia@ekopsychologia.pl.

- poczta tradycyjng na adres: Stowarzyszenie Ekopsychologia, ul. Grabina 6/18, 32-840
Zakliczyn (liczy sie data wptywu),

w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 31.10.2018 r. do godziny: 23:59

XIl. Kryteria oceny ofert.

1 Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez
Zamawiajgcego;

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria i ich
Zznaczenie:

K1. Kryterium 1 (K1) Cena oferty brutto - 80 %

Znaczenie Maksymalna liczba punktdw, jakie
Kryterium procentowe moze otrzymac oferta za dane
kryterium kryterium
Cena * [C] 80% 80 pkt

* sumaryczna cena brutto podana w formularzu ofertowym

Zasady oceny kryterium "Cena”™
Bedzie brana pod uwage cena taczna brutto zaoferowana za catos¢ zamdwienia. Oferta
najtansza, niepodlegajgca odrzuceniu, otrzyma 100 pkt, oferty drozsze otrzymaja
proporcjonalnie mniej punktdw. Punkty za kryterium cena bedg obliczone wg ponizszego
wzoru

Pi0= MM o Max (©
Ci
gdzie:
| Pi(C) |iloé¢ punktéw jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena”; |
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Cmin najnizsza cena sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych
ofert;

Ci cena oferty badanej;

Max (C) maksymalna ilos¢ punktéw jakie moze otrzymac oferta za
kryterium "Cena”.

2. Kryterium 2 (K2). Termin wykonania ustugi - 20 %
Maksymalny termin realizacji zostat okreslony na: 15 grudnia 2018 r

Zaproponowanie przez wykonawce krotszy termin realizacji zamowienia bedzie dodatkowo
punktowany zgodnie z ponizszym wzorem (max. 20 pkt.)
e Wykonanie utugi w wymaganym terminie — 0 punktow
e Wykonanie ustugi na 7 dni przed okreslonym terminem - 10 punktdw (tj. 8 grudnia
2018)
e \Wykonanie ustugia na 14 przed okresonym teriminem — 20 punktow (tj. 1grudnia 2018)

Punkty za kryterium , Termin wykonania ustugi” zostang przyznane w skali punktowej 0 — 20
punktow, na podstawie o$wiadczenia przedstawionego przez Wykonawce w formularzu
ofertowym, wg skali podanej powyze;j.

Xlll. SPOSOB OCENY OFERT:
1 Oferta, ktdra otrzyma najwieksza, taczng ilos¢ punktdw uznana zostanie za
najkorzystniejsza.
2. Ocena ogdlna poszczegolnych ofert dla kazdej czesci dokonywana bedzie w oparciu
0 ponizszy wzor.
O0=Kl+K2

gdzie:
0 - oznacza tgczng ocene, jako sume punktdw w poszczegdlnych kryteriach
K1 - liczba punktow uzyskanych w kryterium ,Cena”
K2 - liczba punktdw uzyskanych w kryterium -, Termin wykonania ustugi”

3. Oferty ztozone w odpowiedzi na niniejsze ogloszenie (lub poszczegdlne czesci)
ocenione zostang w oparciu o ww. kryteria z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku (utamkowa liczba punktéw bedzie zaokraglona do petnych liczb zgodnie z
zasadami matematycznymi).

4. Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna liczba punktdéw, jaka moze uzyskac
oferta wynosi tgcznie 100 pkt (K1: 80 pkt. + K2: 20 pkt).

3. Oferta, ktdra spetni wszystkie warunki i wymagania oraz uzyska najwyzszg ilos¢
punktédw w ramach czesci zamowienia, obliczona wg powyzszego wzoru, zostanie
uznana za najkorzystniejsza (przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans ocen z tytutu
okreslonych kryteriow) w tej czesci.

4. Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
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Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizsza cena, a jezeli zostana
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcdw, ktorzy ztozyli
oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, skiadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach

5. W przypadku niewybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwos¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

XIV. Tryb oceny ofert i ogloszenia wynikow.

1. Wyjasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omytek.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac od Wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. Sprawdzanie wiarygodnosci ofert.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentow, oswiadczen, wykazéw, danych
i informaciji.

3. Ogloszenie wynikow postepowania.
Wykonawcy, ktdrzy ztozg oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania w
formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie (a w przypadku jego braku
na adres pocztowy).

XV. Podpisanie umowy.

1. Po przeprowadzeniu postepowania Zamawiajgcy podpisze z Wykonawcg umowe,
zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 6. do Zapytania Ofertowego.
W przypadku, gdy wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktdry w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktéw. O
terminie zawarcia umowy Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce droga e-mailowa wraz
z informacja o wynikach postepowania.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ udzielania Wykonawcy wytonionemu w
niniejszym postepowaniu zamowien uzupetniajgcych, w wysokosci nie
przekraczajgcej 50% wartosci zamdwienia okreslonego w zawartej z Wykonawca
umowie, o ile zamdwienia te beda zgodne z podstawowym przedmiotem zamdwienia.
W takim wypadku nie bedzie konieczne ponowne stosowanie rozeznania rynku.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany zakresu umowy zawartej z
Wykonawcami wybranymi w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego wytgcznie w formie pisemnego aneksu z nastepujacych
powodow:

a) uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie wykonania przedmiotu zamowienia,
b) obiektywnych przyczyn niezaleznych do zamawiajgcego lub oferenta,

c) okolicznosci sity wyzszej,

d) zmian regulacji prawnych obowigzujgcych w dniu podpisania umowy,
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e) otrzymania decyzji jednostki finansujgcej projekt zawierajgcej zmiany zakresu
zadan, termindw realizacji czy tez ustalajgcej dodatkowe postanowienia, do ktorych
Zamawiajgcy zostanie zobowigzany.

XVI. Odrzucenie Wykonawcy.
Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postepowania:
1) w przypadku nie spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
2) w przypadku niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem;
3) w przypadku przedstawienia przez Wykonawce informacji nieprawdziwych;

XVIl. Sposdb porozumiewania sie Zamawiajacego 2z Wykonawcami:
W niniejszym postepowaniu oferty, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie/ poprzez e-mail.

XVIIl. Uniewaznienie postepowania
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

XIX. Pozostale informacje
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania
Ofertowego przed uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu
zmiany lub uzupetnieniu tresci zostanie przekazana Oferentom (e-mail lub pocztg).

XX. Wykaz zalacznikéw do niniejszego zapytania.

Zatgcznikami do niniejszego zapytania s nastepujgce wzory:.

L.p. | 0znaczenie Zatacznika Nazwa Zalacznika

1 |Zatacznik nrl Opis Przedmiotu Zamowienia

2. | Zatacznik nr 2 \Wzdér formularza oferty

3. |Zatgcznik nr 3 Wykaz o0sob zaangazowanych w realizacje

zamowienia wraz z dokumentami potwierdzajacymi
posiadanie przez nich wymaganych kwalifikacji

4. | Zalgcznik nr 4 Wykaz wykonanych zlecen w zakresie produkcji
materiatow edukacyjnych, gier planszowych z
ostatnich 3 lat wraz z referencjami
poswiadczajacymi nalezyte wykonanie zlecenia
(Wykaz wykonanych zlecen, poswiadczajgcymi
spetnienie warunku formalnego nr 2 — zatgcznik nr 4).

5. |Zatgcznik nr5 Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub
kapitatowych z Zamawiajgcym

6. |Zatacznik nr6 Wzdér umowy

7. |Zatacznik nr7 \Wzdér petnomocnictwa
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